
ZOOMの手引き④ 

  

引き続き「ZOOM の手引き」その４です。 

 セキュリティ対策から、いくつか約束ごとです。 

 

① 会議への招待は、URL が最も簡単ですが、セキュリティ強化のため、ミーティング ID とパスワードで行う

ようにしてください。そして、ミーティング ID とパスワードは同一のメールで送るのではなく、２回に分け

て送信してください。中学部では、ミーティング ID を学級通信で、パスワードは別メールで送ろうと思いま

す。とにかく同じメールに双方を同時に掲載しないでください。 

    （例）ある週の中１の学級通信の週の時間割             学級通信を送った後のメールにて 

 月 火 水 木 金 ミーティング ID 

朝の会      123 456 789 

１限 国 英 理 数 社 012 345 678 

２限 社 国 英 理 数 901 234 567 

３限 数 社 国 英 理 890 123 456 

４限 理 数 社 国 英 789 012 345 

帰りの会      678 901 234 

 

② 毎日毎時間の会議の予約は面倒なので、ミーティング

ID やパスワードを継続して使用します。その方法は手

引き③で説明し、例では５月末までとしましたが、セキ

ュリティ強化のため、そのミーティング ID やパスワー

ドは１週間のみ有効とし、１週間ごとに変更することに

します。予約時に定期ミーティングの終了日をその週の

終わりに設定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 会議への部外者の侵入を防ぐため、待機室機能を予約

時にオンにしてください。ホスト（担任や授業者）が許

可した者のみ会議に参加させることができ、部外者の侵

入を阻止します。 

 

来週のミーティングのパスワードは 

朝の会：123456 

１限：234567 

２限：345678 

３限：456789 

４限：567890 

帰りの会：678901 

になります。 

※ZOOMの手引き③の２と同じですが、変更点 

終了日：その週の最終日の金曜日の５月１日にします。  

 （１週間ごとにミーティング IDとパスワードを変更するため） 
 

 

 

パスワードをここで設定します。（必須） 



 予約画面の保存を押した後、この面

になります。ここでミーティング ID

とパスワードをメモするなり、コピ

ーするなりしてください。コピー＆

ペーストの方が、間違えることが少

ないと思います。 

「招待状をコピーする」機能がありますが、予約日がたくさん出てきて、煩雑になるので、上記の方法でミーテ

ィング ID とパスワードをコピーして、別々に保護者に伝えるようにします。 

 

④ 会議のホストは、待合室にいる者が誰なのかわからないと、会議への入室を許可できません。そのため、接

続実験の際に、誰かわからない者には、名前を変更して分かるようにしてもらってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ※会議に参加後に名前を変えてもらうには、ZOOM の手引き②の⑧のオを参照してください。 

 

 

⑤ ZOOM を使った学習支援を始める時間の最初に、発達段階に応じて、担任が情報モラルについて考えさせた

り、教えたりしてください。ZOOM に関して、チャット機能は使わせないのか使うならそのルール、このボタ

ンはクリックしないなど、ZOOM を使う上でのルールを決めておくとよいと思います。とにかく相手を不快に

させないように気を使うことを意識させたいですね。 

 

 

 

      

                            ここで名前を入力 


